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POZYTYWNE PRZEDSZKOLE NR 4
' ( do Statutu Publicznego Pozytywnego Przedszkola nr 4
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Gdansk

PROCEDURA
zapewnienia dzieciom bezpieczenstwa i zdrowia podczas pobytu

w Publicznym Pozytywnym Przedszkolu nr 4 w Gdansku

Podstawa prawna:

-ustawa z dnia 26 stycznia 1982r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2018 r. poz. 967 i 2245 oraz
z 2019 r. poz. 7301 1287).

- ustawa za dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2019 r. poz. 1481).

- Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 pazdziernika 2018 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie bezpieczenistwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkolach
i placowkach (Dz.U. z 2018 poz.2140).

- ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. 22019 1. poz. 1145 i 1495)

- Rozporzadzenie MEN z dnia 17 marca 2017 r. w sprawie szczegolowej organizacji
publicznych szkét i publicznych przedszkoli (Dz.U z 2017 1. poz. 649)

- Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca 2018 r. zmieniajace
rozporzgdzenie w sprawie podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz
podstawy programowej ksztalcenia ogdlnego dla szkoly podstawowej, w tym dla uczniow z
niepetnosprawnoscig intelektualng w stopniu umiarkowanym lub znacznym, ksztalcenia
ogolnego dla branzowej szkoly I stopnia, ksztatcenia ogélnego dla szkoty spec; alnej
przysposabiajacej do pracy oraz ksztalcenia ogélnego dla szkoly policealnej (Dz.U. z 2018,
poz.1679).

- Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow i
sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki krajoznawstwa i
turystyki (Dz.U. z 2018 r. poz. 1055).

- Ustawa z dnia 5 grudnia 2008r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb zakaznych
u ludzi (Dz. U. z 2019 r. poz.1239).




1. Definicja przedmiotu procedury.

Bezpieczenstwo - stan badZ proces, gwarantujacy istnienie dziecka oraz mozliwodé jego
rozwoju, Odznacza sig brakiem ryzyka utraty czego$ dla dziecka szczeg6lnie cennego — zycia,
zdrowia, szacunku, uczué¢ poprzez oddalenie zagrozenia, Igkdw, obaw mniepokoju i
niepewnoscl. Bezpieczenstwo dziecka w przedszkolu, to zespdt czynnikow wplywajaeych na
poczucie bezpieczenstwa fizycznego 1 psychicznego poprzez zapewnienie warunkow
materialnych, psychospolecznych. To takze zespol zabiegéw metodycznych ksztattujgcych
czynna postawg wobec zdrowia.

Dzieciom zapewnione jest bezpieczenstwo:

1) podczas przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola,
2) podczas pobytu w budynku placéwki,

3) w czasie pobytu i wyjé¢ na plac zabaw,

4} podczas zaje¢ organizowanych poza terenem przedszkola,

5) podezas wycieczek turystycznych i krajoznawczych,

6) w czasie korzystania z komputera i urzgdzen peryferyjnych,
7) podczas realizacji zaj¢é dodatkowych, $wietlicowych

8) w czasie zdarzenia wypadkowego,

9) popizez monitorowanie obcych 0séb wehodzacych 1 opuszezajgoych teren przedszkola.
Zdrowie - stan pelnego fizycznego, umystowego i spotecznego dobrostanu.

2. Kogo dotyezy procedura ?

Do przestrzegania procedury zobowigzani sa wszyscy pracownicy przedszkola, dyrektor
oraz rodzice.

3. Obowigzki, odpowiedzialno$¢, upowaznienia oséb realizujaeych zadanie, ktére jest
przedmiotem procedury. :

1) Dyrektor — ponosi odpowiedzialno$¢ za stan bezpieczefistwa i higieny w placéwee
zapewnia bezpieczne 1 higieniczne warunki pobytu dzieci, a takze bezpieczne i higieniczne
warunki uczestnictwa w zajeciach organizowanych przez przedszkole poza budynkiem
przedszkola. Kontroluje obiekty przedszkola pod katem zapewnienia bezpiecznych i
higienicznych warunkéw korzystania z tych obiektéw; odpowiada za jako$é pracy
pracownikéw, za organizacjg pracy; opracowwje regulaminy i instrukcje zwiazane z
zapewnieniem bezpieczenstwa dzieciom.

2) Nauczyciele — sg zobowigzani do nadzoru nad dzieémi przebywajacymi w przedszkolu
oraz do rzetelnego realizowania zadan zwigzanych z powierzonym stanowiskiem; zapewniajg
opicke, wychowanie i uczenie si¢ w atmosferze bezpieczenstwa; upowszechniaja wéréd dzieci




wiedze o bezpieczensiwie oraz ksztaltujg wiadciwe postawy wobec zdrowia, zagrozen i
sytuacji nadzwyczajnych; sa zobowigzani do przestrzegania przepiséw prawa ogdlnego i
WEWNEtrznego.

3) Inni pracownicy przedszkola — sa zobowigzani do rzetelnego realizowania zadan
zwigzanych z powierzonym stanowiskiem oraz z funkcjg opiekunczg i wychowawcezg
placéwki; swojg osobg dajg dobry przyklad, sa zobowigzani do przestrzegania przepisdw
prawa ogdlnego 1 wewnetrznego.

4) Rodzice, w trosce o bezpieczenstwo i1 zdrowie wlasnego dziecka, powinnt znaé procedury
zapewnienia bezpieczenstwa obowigzujgce w przedszkolu; w tym zakresie powinni takze
wspOipracowaé z dyrektorem, wychowawcami swojego dziecka oraz innymi pracownikami
placowki.

4. Opis pracy.

1) Szczegbtowe zasady zapewnienia dzieciom bezpiecznych warunkéw pobytu w placdwee 1
poza nig okresla statut; '

a) znajomo$¢ statutu wszyscy pracownicy pedagogiczni potwierdzajg wiasnorgcznym
podpisem,

b) rodzice zapoznawani sa z zapisami statutu na pierwszym zebraniu organizacyjnym danego
roku szkolnego,

¢) statut udostepniony jest na stronie internctowej przedszkola,

2) dyrektor opracowuje regulamin bezpieczensiwa, regulamin korzystania z placu zabaw,
regulamin  wycieczek 1 spaceréw, instrukcje uzytkowania sprzgtu na podstawie
obowigzujacych przepisow;

a) co roku do 31 sierpnia dyrektor przypomina tre$¢ w/w dokumentoéw wszystkim
pracownikom przedszkola na zebraniu ogélnym przed rozpoczeciem nowego roku szkolnego,

b) nowo zatrudniani pracownicy sg zapoznawani z treScig w/w dokumentéw z chwilg
zatrodmenia w przedszkolu, najp6Zniej na drugi dzien od daty zatrudnienia,

¢) znajomod$é statutu, regulaminéw 1 instrukcji, wszyscy pracownicy potwierdzaja
wiasnorgcznym podpisem na radzie pedagogicznej.

d) komplet dokumentéw dyrektor udostgpnia pracownikom w sekretariacie.

e) dyrekior aktualizuje dokumenty oraz na biezaco monitoruje stan budynku i pobliskiego
terenu woko! przedszkola.




3) Zasady przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola;

a) za bezpieczenstwo w drodze z 1 do przedszkbla odpowiadaja rodzice (prawni opiekunowie)
lub osoby przez nie upowaznione posiadajgce petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych,

b) pisemne upowaznienie rodzicéw zrnajduje si¢ w dokumentacji zgtoszenia dziecka do
przedszkola.

¢) upowaznienie moze by¢ w kazdej chwili przez rodzica (prawnego opiekuna) odwolane w
formie pisemne;j.

d) osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiadaé przy sobie dowdd
osobisty lub inny dokument umozliwiajacy stwierdzenie tozsamosci osoby (ze zdjeciem) 1 na
zadanie nauczycielki okazaé go,

e) nauczyciel jest zobowigzany do sprawdzenia tozsamosci osob upowaznionych przez
rodzicow {prawnych opiekundéw) do odbioru dziecka z placowki,

1) dziecko powinno by¢ przyprowadzanie przez rodzicow (prawnych opiekunéw) do szatni i
przekazywane pod opieke nauczycielowi do sali dydaktyczne;.

g} w celu zapewnienia higienicznych i bezpiecznych warunkéw pobytu dziecka w
przedszkolu, rodzice kt6rzy wchodza z dzieckiem do sal przedszkolnych, zobowigzani sg do
zabezpleczania obuwia jednorazowymi ostonami,

h) do przedszkola uczeszczajg dzieci zdrowe,

1) rodzice/prawni opiekunowie lub osoby upowaznione odbierajg dzieci ze szezegdlnym
zwrbceniem uwagi na niepozostawianie dziecka w szatni 1 na korytarzu bez opieki.

j) rodzice odbicraja dzieci do godziny 17.

k) w przypadku odbierania dzieci z placu zabaw, rodzic/prawny opickun lub osoba przez nich
upowazniona, sg zobowigzani podejs¢ do nauczyciela i poinformowaé go o odbiorze dziecka
z przedszkola,

1) wszyscy pracownicy opiekujacy sig dzieémi podezas pobytu na placu zabaw s3 obowigzani
powiadomi¢ nauczycicla pracujacego w danej grupie o zauwazonym fakcie odbiecrania
dziecka bez jego wiedzy,

1) nauczycielka moze odméwi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy zachowanie osoby
zamierzajgeej odebrad dziecko bedzie wskazywalo, ze nie jest ona w stanie zapewni¢ dziecku
bezpieczefistwa (np. upojenie alkoholowe, agresja),

m) nauczyciel nie moze wydaé dzecka osobom, z ktérymi dziecko nie chce odejéé z
przedszkola lub ktére traktujg dziecko w spos6b naruszajacy jego godnosé,

n) o wypadku kazdej odmowy wydania dziecka winien niezwlocznie by¢é poinformdwany
dyrektor przedszkola - w takiej sytuacji nauczycielka lub dyrektor podejmuje wszelkic
dostgpne czynnosei w celu nawigzania kontaktu z rodzicami,

o) w wypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane do godziny 17:00, nauczycielka
zobowigzana jest powiadomié telefonicznie rodzicéw o zaistniatym fakcie, '




p) rodzice bezwzglednie podajg na formie rekrutacyjnej swéj) numer telefonu komérkowego
oraz telefonu zaktadu pracy, ten numer telefonu powinien by¢ najblizej miejsca wykonywania
przez rodzicow obowigzkéw stuzbowych,

1) jezeli pod wskazanymi numerami telefonéw nie mozna uzyskaé informacji o miejscu
pobytu rodzicéw, nauczycielka oczekuje z dzieckiem w placéwee 1 godzine po zamknieciu
budynku, tj. do godz. 18:00,

s) po uplywie tego czasu nauczycielka powiadamia najblizszy komisariat policji o
niemoznosei skontaktowania sie z rodzicami.

1) zyczenie rodzicoéw dotyczace nic odbierania dziecka przez jednego z rodzicéw musi byé
poswiadczone przez orzeczenie sadowe,

u) przedszkole jest zabezpieczone poprzez drzwi gléwne wejéciowe oraz druga pare drzwi
wejsciowych do holu gidwnego. W holu gléwnym znajduje sie recepcja, pracownik recepcji
przebywajgcy w placéwee w godzinach 7:30 — 15:30 odpowiada za kontrolowanic oséb
przychodzacych i wychodzgcych z placowki. Pracownik recepcji zajmuje sie ksiega gosci,
czyli 0séb przychodzacych do przedszkola, niebedgcych osobami upowaznionymi do odbioru
dzieci. Za recepcja jest trzecia para drzwi zabezpieczona domofonem.

4) Zapewnienie bezpieczefistwa w budynkn przedszkola;

a) w czasie pobytu dzieci w budynku, dzieci przebywaja w swoich salach pod opieka
nauczyciel,

b} w przypadku, gdy dziecko w ciggu dnia ma potrzebe skorzystania z szatni, udaje sie tam i
powraca pod opiekg pomocy nauczyciela lub osoby do tego wyznaczonej,

¢) nauczyciel odpowiada za dziecko z chwilg wejécia dziecka do sali, a kofczy
odpowiedzialnoé¢ w momencie odebrania dziecka przez rodzicéw (opiekundw prawnych) lub
upowaznione 0soby, przy czym za moment odebrania uwaza sie chwile plerwszego
opuszczenia sali lub szatni przez dziecko wraz z rodzicem, w przypadku biegania dziecka po
szatni po odebraniu dziecka przez rodzica, nalezy zwrécié rodzicowi uwage na zachowanie
sig dziecka i zobowigza¢ do przestrzegania uméw zawartych z nauczycielkami,

d) nauczyciele zobowigzani sq do zawierania z dzie¢mi uméw/regut warunkujgcych ich
bezpieczeastwo na terenie przedszkola (w budynku), na placu zabaw, w czasie wycieczek i
spacerow oraz do egzekwowania przestrzegania tychze uméw przez dzieci;

e codziennie przypominane sg umowy wlasciwego zachowania sie dziecka podczas
pobytu w placéwee,

» kazdorazowo przed wyjsciem grupy z budynku nauczyciele przypominajg
dzieciom zasady dotyczgce bezpiecznego przebywania na Swiezym powietrzu i
korzystania ze sprzetu terenowego, w zaleznodci od miejsca pobytu (np.
korzystania ze sprzgtu terenowego tylko wtedy, gdy stoi przy nim osoba dorosta;
nic brania niczego od ludzi zza plotw; nie brania do reki znalezionych
przedmiotéw; powiadamianie osoby doroslej o zauwazonym niebezpieczenstwie;




nie oddalania si¢ od grupy; przychodzenia na zbidrke na wezwanie nauczyciela;
zabawy w wyznaczonych granicach, nie chowania sie w zielemi lub za
urzadzeniami, itp.),

podczas wychodzenja grupy dzieci z sali, nauczyciel zobowigzany jest do
polecenia dzieciom ustawienia si¢ parami, przelicza je, a po wyjsciu z dzie¢mi z
salt, poleca pomocy nauczyciela sprawdzenie czy wszystkie dzieci opuseity sale,

v

» nauczyciel zobowigzany jest do respektowania od dzieci spokojnego, w parach
poruszania si¢ po budynku,

» nauczyciele zobowiazani sg do sporzgdzania zapiséw w dziennikach méwiacych o
realizacji zadan na powietrzu.

¢) nauczyciele wspomagajacy lub osoby do tego wyznaczone przebywaja w salach dzieci,
wykonujac zadania opiekuncze, przed i po zajeciach wietrza sale, pomagaja nauczycielom w
przygotowaniu sali do zajeé oraz sprzataniu po zajeciach.

1) fakt wykonywania przez nauczyciela wspomagajacego lub osoby do tego wyznaczonej
czynnosei porzgdkowych w pomieszezeniach innych niz sala danej grupy z przylegtymi
pomieszezeniami, kazdorazowo zglaszany jest nauczycielowi,

g) pomoce nauczyciela lub osoby do tego wyznaczone uzgadniajg z nauczycielem czas
przystugujacych im przerw wliczonych do czasu pracy, uzgodnienie zawiera takze ustalone
migjsce pobytu pomocy nauczyciela,

h) w przypadku przebywania w sali wigcej niz jednej grupy, wszystkie nauczycielki oraz
nauczycicle wspomagajacy, czuwajac nad bezpieczefistwem swojej grupy, maja baczenie na
pozostate dzieci 1 obowigzkowo reaguja w sytuacji zagrozenia, badZ niewlasciwego
zachowania dzieci,

1) w przypadku zaobserwowania u dziecka objaw6w chorobowych (np. gorgezka, wymioty,
biegunka, wysypka, omdlenia, itp.) lub zaistnienia zdarzenia, powoduyjacego uraz (np.
skaleczenie, sttuczenie, ugryzienie przez 0s¢, itp.) nauczyciel ma obowigzek powiadomienia
rodzicow fopickunéw prawnych dziecka (w tym przypadku osoba przeszkolona udziela
pierwszej pomocy przedmedycznei),

J} nauczyciele oraz pracownicy przedszkola nie moga wykonywaé zadnych zabiegow
medycznych ani podawa¢ lekarstw, dopuszcza sic jedynie zastosowanie zabiegdw
przedmedycznych,

k) przedszkole bezzwlocznie powiadamia rodzicéw o wystapieniu wszawicy, dziecko, u
ktbrego zauwazy sie¢ oznaki wszawicy zostaje niczwlocznie odebrane przez rodzica w dniu jej
zauwazenia,

1) obowigzek wykonania zabiegéw w celu skutecznego usunigeia wszawicy Spoczywa ha
rodzicach.




%) Zapewnienie bezpieczenstwa na placu zabaw; ,
a) w przedszkolu obowigzuje regulamin wyjscia na place zabaw,

b) przed wyjéciem nauczyciel lub pomoc nauczycicla sprawdza teren placu zabaw i likwiduje
ewentualne zagrozenia;

e w razie potrzeby, powiadamia o mnich dyrektora przedszkola/ nauczyciela go
zaslepujacego, a te 0soby powiadamiajg nauczycieli grup,

¢ zaraz po sprawdzeniu terenu przedszkola, pracownik obshugi odnotowuje wynik
kontroli w zeszycie kontroli terenu 1 budynku,

¢) w przypadku znalezienia przez dzieci przedmiotéw niebezpiecznych i niewiadomego
pochodzenia, jak np. szklo, puszki, strzykawki, igly, podpaski, srodki odurzajace, iip.,
zabezpiecza je nauczyciel lub pomoc nauczyciela oraz powiadamia o fakcie dyrektora,

d) przedmioty stanowigce bezpogrednie zagrozenie zakazeniem chorobami wirusowymi
zabezpiecza dyrektor przedszkola i jeéli zachodzi podejrzenie popeinienia na terenie
przedszkola czynu karalnego zawiadamia organ $cigania, przekazujac im zabezpieczone
przedmioty,

e) w czasic pobytu dzieci na placu przedszkolnym nauczyciel ma obowigzek czuwania nad
bezpieczenstwem 1 organizowania dzieciom warunkdéw do bezpiecznej zabawy,

f) w czasie pobytu dzieci na placach zabaw bezposrednig opieke nad dzie¢mi sprawuje
nauczyciel danej grupy,

g) w czasie pobytu dzieci poza budynkiem musi by¢ pozostawiona informacja w sekretariacie
o godzinie powrotu 1 migjscu wyjscia,

h) dzieci mogg korzystaé tylko z tych urzadzes ogrodowych, przy ktérych bezpieczefistwa
pilnuje osoba dorosta,

1} w czasie korzystania przez dzieci z rowerkdw, sanek, hulajnog z dzieémi zawierane sg
dodatkowe umowy,

}) nauczyciel dba o stosowny ubidr dziecka, odpowiedni do pory roku i panujacej
temperatury,

k) w czasie duzego nastonecznienia dzieci powinny by¢ zaopatrzone w odpowiednie nakrycie
glowy 1 w miare mozliwosci, przebywa¢ w zacienieniu,

1) nauczyciel nie organizuje zaje¢ z dzie¢mi na powietrzu w warunkach atmosferycznych ku
temu niesprzyjajacych (zbyt niska lub zbyt wysoka temperatura, burza, mgla, sztorm),

1) w przypadku przebywania na terenic przedszkolnym wiecej niz jednej grupy, wszystkie
nauczycielki, czawajac nad bezpieczenstwem swojej grupy, maja baczenie na pozostate dzieci
i obowiazkowo reaguja w sytuacji zagrozenia, badZ niewladciwego zachowania dzieci.




6) Zapewnienie bezpieczenstwa podczas zaje¢ organizowanych poza terenem placéwki;

a) przez zajgcia poza terenem przedszkola rozumie si¢ wszystkie formy pracy opickuficze;,
wychowawezej 1 dydaktycznej, prowadzone poza budynkiem przedszkola,

b) nauczyciel udajgc si¢ z dzie¢mi na spektakl, wystawe, spacer, piesza wycieczke w
pobliskie tereny dokonuje wpisu do zeszytu wyj$¢ poza teren przedszkola, skrupulainie
wypehiajac dane, :

¢) nauczyciel dokonuje wpisu przed wyjsciem z przedszkola,

d) zapis powinien by¢ takze umieszczony w dzienniku zajeé, w ktorym jest juz odnotowana
obecnoéé dziec,

¢) w trakcie trwania spaceru lub wycieczki w pobliskie tereny, nadzor nad dzieémi Sprawuja:
nauczyciel, nauczyciel wspomagajacy lub pomoce nauczyciela (co najmniej jedna osoba
dorostana 15 dzieci),

) w przypadku zaistnienia w przedszkolu grupy mitodszej, (grup 2,3 — 3 latkéw) opieke
sprawuje nauczyciel i pomoc nauczyciela (co najmniej jedna osoba dorosta na 10 dzieci),

g) podczas przemieszezania si¢ dzieci $rodkami komunikaci miejskiej na 8 dzieci przypada 1
opiekun,

h) w przypadku nieobecnosci pomocy nauczyciela danej grupy, udzial w wycieczee bierze
inna pomoc nauczyciela, wyznaczona przez dyrektora lub nauczyciela,

1) podezas dhuzszych wyjsé pieszych funkcje opiekuna moze sprawowaé jeden z rodzicow
ktéry deklaruje znajomos¢ zasad w pisemnym oéwiadczeniu,

i) catkowita odpowiedzialno§é za zdrowie i zycie dzeci podczas spacer6w 1 wycieczek
ponosi nauczyciel,

k) w trakcie trwania spaceru, pieszej wycieczki w poblizu przedszkola, navczyciel wymaga
od dzieci, by szty parami w kolumnie, para za parg lub korzystaty z weza spacerowego,

1) w czasie trwania wycieczki pieszej w poblizu przedszkola lub spaceru, podczas przejéé w
poblizu jezdni, osoby opiekujace si¢ dzie¢mi asekurujg je idgc chodnikiem od strony ulicy,
zabezpiecza si¢ grupe ubierajac w kamizelki odblaskowe,

m) przed kazdym planowanym przejéciem przez ulicg, nauczyciel jest zobowiazany
zatrzymaé grupe (kolumne) i przypomnicé z dzieciom zasady bezpiecznego przekraczania
jezdni,

n) przejcie przez ulice odbywa sie tylko w wyznaczonych miejscach, dzieci przechodza
sprawnie, parami; nauczyciel asekuruje grupg, stojac na Srodku . jezdni, pierwsza parg
prowadzi pomoc nauczyciela, nauczyciel przechodzi z ostatnia para,

0) dzieci 1 nauczyciele poruszajacy sie po ulicy winny mie¢ kamizelki lub opaski odblaskowe,

p) w przypadku choroby dziecka, zlego samopoczucia dziecko nie moze uczestniczjé A
wycleczee, nauczyciel zobowigzany jest powiadomié rodzicéw o zaistnialej sytuacji,




q) dziecko moze oczekiwaé na przyjicie rodzica w innej grupie, pod warunkiem zachowania
maksymalnej liczby 25 dzieci w oddziale.

7) Zapewnienie bezpicczenstwa podezas wycieezek turystycznych i krajoznawczych;

a) w placéwce obowigzuje regulamin spaceréw i wycieczek, ktérego znajomos¢ podpisuja
WSZYSCY pracownicy,

b) nauczyciele sa zobowigzani do zgloszenia i nzgodnienia kazdej wycieczki wyjazdowej lub
krajoznawezej z dyrektorem przedszkola na 2 tygodnie przed wycieczka,

©) 4 dni przed wycieczkg nauczyciel przedstawia dyrektorowi przedszkola do zatwierdzenia
komplet dokumentéw zawierajacy Karte wycieczki z zalacznikami:

» plan wycieczki,

¢ listg uczestnikéw (w przypadku nieobecnosci dziecka przed planowana wycieczka,
lista i o$wiadczenie jest uzupelniona w czasie przyprowadzenia dziecka do godziny
8:00),

+ liczbe opiekunéw z telefonem kontaktowym,
* oswiadczenia podpisane przez rodzicoéw/prawnych opiekunéw,
d) wycieczka jest odnotowana w dzienniku zajeg,

e} w trakcie trwania wycieczki zadania opiekuna moze wykonywac jeden z rodzicow, ktéry
deklaruje znajomo$¢ regulaminu wycieczek i zasad Sprawowania opicki w pisemnym
oswiadczeniu,

) inne ustalenia zapisane sg w oddzielnym regulaminie spaceréw i wycieczek,
8) na wycieczke zabierana jest w pelni wyposazona apteczka (co najmniej jedna na grupe),
h) podezas wycieczki zapewnia sie napoje,

1) podczas wycieczki trwajacej tacznie 3-5 godzin dzieciom zapewnia sie suchy prowiant i
napoje, '

1} w przypadku choroby lub zlego samopoczucia dziecka przed wyjazdem, nie moze ono
uczesiniczy¢ w wycieczee, nauczyciel zobowigzany jest powiadomié rodzicéw o zaistniatej
sytuacji,

k) dziecko moze oczekiwaé na przyjscie rodzica w innej grupie, pod warunkiem zachowania
maksymalnej liczby 25 dzieci w oddziale,

8) Bezpieczne korzystanie z komputera i urzadzen peryferyjnych;

a) kazdy nauczyciel zna 1 przestrzega instrukcji uzytkowania komputera i urzadzen
peryferyjnych oraz zawartych w nich zasad bezpieczenstwa,




b) nauczyciel uzywa kompuiera i zasobdw Internetu, jako pomocy dydaktycznej- zrodia
bogatych informacji, jest §wiadomy korzysci 1 zagrozen,

c) nauczyciel przedstawiar dzieciom zasady bezpiecznego korzystania z komputera, Internetu
{(szczegodlnie uswiadamia dzieciom, iz sg to urzgdzenia pod napieciem elekirycznym),

d) dzieci korzystajg z komputera wyltacznie pod opieka nauczyciela,

¢) nauczyciel promuje kulturalne zachowania — netykiete wérod dzieci a takze wérdd
rodzicow,

f) nauczyciel stosuje nastgpujgce zasady:

o towarzyszy dziecku podczas korzystania z oprogramowania oraz ze stron
nternetowych (poleca dzieciom i rodzicom wylgeznie bezpieczne strony)

» korzysta z tablic interaktywnych, cierpliwic wyjasniajac dzieciom zasady
uzytkowania, obstugi interfejsu, dajgc réwne szanse zabawy wszystkim dzieciom,

* rozmawia z dzieckiem i rodzicami o ryzyku (zakaz umawiania sic i spotykania z
osobami poznanymi w sieci) ,

* uczy ostroznosci podczas zabaw z komputerem (zakaz podawania prywatnych danych
osobom obcym, logowanie si¢ na stronach gier wylgcznie za Zzgodg 1 w obecnosci
rodzicéw, nauczyciela),

* uczy, ze nie wszystkie informacje pochodzace z Internetu sa prawdziwe,

planuje czas korzystania dziecka z komputera (nie dhuzej jak 15-30 minut w ciggu dnia
dia dzieci mtodszych, do 1 godziny dla grup starszych),

g) nauczyciel natychmiast zglasza dyrektorowi awarie sprzetu, zle funkcjonujgce
oprogramowanie.

9) Bezpieczenstwo podczas zajeé dodatkowych;

a) podezas zaje¢ dodatkowych organizowanych przez przedszkole za bezpieczenstwo dzieci
odpowiada osoba prowadzaca te zajecia (nauczyciel religii, logopeda, itp. )

b) za bezpieczenstwo dzieci uczestmezacych w zajeciach dodatkowych, wymagajacych
opuszczenia przez dzieci sali, odpowiada prowadzacy zajecia od chwili zebrania dzieci
zapisanych na dane zajecia do momentu przyprowadzenia ich z powrotem i oddanie pod
opieke nauczycicla grupy,

¢) niedopuszezalne jest podczas dodatkowych zajgC, pozostawienie dzieci bez opieki,

d) w przypadku koniecznosci opuszczenia sali zajeC przez nauczyciela prowadzgcego zajecia
dodatkowe, opieka nad dzieémi przekazywana jest innemu nauczycielowi, ktory
rozprowadzajg dzieci do ich grup.




10) Postgpowanie w czasie i po zdarzeniu wypadkowym;

a} nauczyciel i inni pracownicy placéwki zobowigzani sa do zapobiegania i minimalizowania
ryzyka wystgpienia wypadkow dzieci,

b) jezeli wypadek zdarzy sig w obiekeie przedszkolnym, kazdy pracownik placowki, ktéry
jestjego swiadkiem, natychmiast wykonuje nastepujace CZynnosci:

— zawiadamia dyrektora przedszkola,
- zapewnia natychmiastowg pierwsza pomoc przedmedyczna,
— sprowadza fachowa pomoc medyczna,

— zawiadamia rodzicow (prawnych opiekunow),

c) jeZel.i wypadek zdarzy si¢ podczas wycieczki wszystkie stosowne decyzje podejmuje
kierownik wycieczki,

d) jezeli zdarzy si¢ pozar w pomieszezeniu, w ktorym nauczyciel prowadzi zajecia wykonuje
on nastepujgce czynnosci;

® wyprowadza dzieci z pomieszczeﬁ.zagroz'onych w bezpieczne miejsce,
* stara si¢ gasié pozar dostepnymi $rodkami gasniczymi,

* informuje dyrektora oraz pozostaty personel,

* zawiadamia straz pozarna

e) o kazdym wypadku dyrektor Iub upowazniony przez niego pracownik (wyznaczony do
zastgpowania dyrektora w czasie jego nieobecnodci, a gdy go nie ma nauczyciel grupy, w
ktérej wydarzyt sic wypadek) zawiadamia niezwlocznie rodzicéw (opiekunéw prawnych),
organ prowadzacy przedszkole,

) jesli w przedszkolu ogloszona zostaje akcja ewakuacyjna, nauczyciel wyprowadza
dziect z pornieszezen ustalonymi drogami ewakuacyjnymi, nakazuj gc dzieciom poruszaé
si¢ trzymajac si¢ za rece, a sam idzie na czele rzedu trzymajac pierwsze dziecko za reke,
na kofAcu wychodzi nauczyciel wspomagajgcy Iub pomoc nauczyciela, ktéra sprawdza czy
wszystkie dzieci opuscily miejsce zdarzenia,

g) w naglych wypadkach wszystkie dzialania pracownikow przedszkola bez wzgledu na
zakres ich czynnosci stuzbowych, w pierwszej kolejnosci skierowane S na zapewnienie
bezpieczefistwa dzieciom, z zachowaniem ich Zycia.

h) dyrektor prowadzi ewidencj¢ wypadkdw dzieci.

11) Monitorowanie osob wchodzacych i opuszezajacych teren przedszkola;

a) przedszkole jest zabezpieczone poprzez drzwi gléwne wejéciowe, drugg pare drzwi
wejciowych do holu gtéwnego. W holy gtéwnym znajduje sie recepcja, pracownik recepcii
przebywajacy w placowce w godzinach 7:30 - 15:30 odpowiada za kontrolowanie oséb




przychodzacych i wychodzacych z placéwki. Pracownik recepcji zajmuje sig¢ ksiegg gosci,
czyli 0s6b przychodzacych do przedszkola, niebedgeymi osobami upowaznionymi do odbioru
dzieci. Za recepe)g jest trzecia para drzwi zabezpieczone domofonem.

b) kazdy pracownik ma obowigzek monitorowania oséb wchodzacych na teren placdwki,

c) z chwilg spotkania osoby obcej pracownik przedszkola w szczeg6lnosei prosi o:

* podanie celu wizyty,
+ nazwiska osoby, z ktéra chee sie widzie¢ obca osoba,
» prowadzi ja do wlasciwej celowi wizyty osoby,

d) po zalatwieniu sprawy osoba, do ktérej przyszedt Interesant odprowadza go do drzwi
przedszkola, jezeli nie moze opusci¢ stanowiska pracy, prosi innego pracownika o
odprowadzenie Interesanta do drzwi i je zamyka, :

¢) w przypadku, gdy obca osoba zachowuje si¢ podejrzanie; nie ujawnia celu wizyty lub
zachowuje sig nienaturalnie badZ agresywnie, pracownik natychmiast powiadamia dyrektora i
wola drugiego pracownika, a w przypadku nieobecnosci dyrektora - nauczyciela
zastgpujgeego dyrektora, ktérzy powiadamiajg Policje.

12) W przypadku powstania pod nieobecno$é dyrektora zdarzenia niebezpiecznego,
wypadku, innego wydarzenia grozacego dziecku lub niepokojacego, utrudniajgcego podjecie
wiadciwe) decyzji kazdy pracownik, a zwlaszcza nauczyciele wszystkich grup majg
obowigzek natychmiastowego telefonicznego skontaktowania sig z dyrektorem przedszkola.

13)Zdrowie
1.Rodzice przyprowadzaja do przedszkola wylacznie dzieci zdrowe.
2. Dziecka chorego lub 2 podejrzeniem choroby nie nalezy przyprowadzaé do przedszkola.’

3. Dzieci z wyraznymi objawami chorobowymi (np. zakatarzone, przezigbione, kaszlace, z
gorgezka, wysypka itp.) nie moga przebywaé w grupie z dzieémi zdrowymi,

4. W stanach infekcji, choréb skérnych, zakaznych oraz po urazach (ztamania, zabiegi
chirurgiczne, inne) dziecko nie moze uczeszezaé do przedszkola do czasu catkowitego
wyleczenia,

5. Rodzice maja obowigzek zglaszania wszelkich powaznych dolegliwodci i chordb
zekaznych dziecka oraz udzielania nauczycielowi wyczerpujacych informacji na ten temat.

6. Nauczyciele na biezgco podajg rodzicom informacjg o samopoczuciu dziecka lub
zauwazonych zmianach w zachowaniu w czasie pobytu w przedszkolu.

7. W czasie pobytu dziecka w przedszkolu, w przypadku zaobserwowania wystgpienia lub




zghoszenia przez dziecko niepokojacych objawdw i zlego samopoczucia, stanowiacego
zagrozenie dla prawid;}owego funkcjonowania samego dziecka oraz innych dzieci w
przedszkolu (m. in. uporczywy kaszel, uporczywy katar, wymioty, biegunka, bol brzucha, bél
ucha, wysypka, podwyzszona temperatura, urazy i inne) nauczyciel ma obowigzek
powiadomienia telefonicznego rodzica/opiekuna prawnego oraz poinformowania dyrektora o
stanie zdrowia dziecka. '

8. Po otrzymaniu od nauczyciela lub dyrektora informacji o budzacym niepokd) stanie
zdrowia dziecka rodzic jest zobowiazany do niezwlocznego odebrania dziecka z przedszkola,
ze wskazaniem konieczno$ci konsultacji lekarskie;.

9. W sytuacji niemoznosci nawiazania kontakiu z rodzicami nauczyciel lub dyrektor
podejmuje wszelkie dostgpne czynnosci w celu nawigzania kontaktu z imymi osobami
upowaznionymi przez rodzicow do odbioru dziecka.

10. W sytuacjach naglych, gdy stan zdrowia drziecka wymaga natychmiastowe]j interwencji
lekarskiej, nauczyciel jest zobowiazany do zastosowania Procedury postepowania w
przypadku zaistnienia wypadku dziecka, §j. w szczegonosei do podjecia dziatan zwigzanych z
udzieleniem pomocy przedmedycznej w zakresic posiadanych umiejetnosci oraz wezwania
Pogotowia® Ratunkowego, a takze zawiadomicnia rodzicéw i dyrektora o zaistniatym
zdarzeniy,

11. W przypadku wystgpienia u dziecka choroby zakaznej przedszkole ma prawo zadaé od
rodzica, a rodzice sg zobowigzani do przediozenia zagwiadczenia lekarskiego
potwierdzajgcego zakonczenie leczenia. :

12. W przypadku stwierdzenia u dziecka alergii t6znego typu (np. pokarmowe;j i zwigzanych
z tym szczeglnych wymagan zywieniowych) rodzice sg zobowigzani do przedlozenia
za$wiadezenia lekarskiego wskazujacego rodzaj alergii.

13. W przedszkolu nie podaje si¢ dzieciom zadnych lekéw doustnych, wziewnych oraz w
postaci zastrzykdw, masci i zelu.

14. Przyprowadzenie dziecka do przedszkola jest réwnoznaczne z wyrazeniem zgody
rodzicow na udzial dziecka we wszystkich zajeclach, spacerach i wycieczkach. Przedszkole,
zgodnie z obowigzujgcym prawem, nie spelnia zyczen rodzicéw, aby dzieci po przebytych
chorobach i dhuzszej nieobecnosci nie wychodzity na powietrze i nie uczestniczyly w
spacerach i zabawach w ogrodzie przedszkolnym (nie ma mozliwosci pozostawienia dziecka
lub czesei grupy w sali).

15. Zabrania si¢ przynoszenia do przedszkola ciast z kremem, bitg $mietana. Dopuszcza sie
ciasta kruche, drozdzowe, pierniki, ciastka i stodycze zakupione w skiepie. Wraz z wypiekami
nalezy dostarczy¢ dow6d zakupu w sklepie/cukierni (np. paragon).




14) W sytuacjach, ktore nie zostaly uregulowane niniejsza procedura, decyzje o trybie
postegpowania podejmuje dyrektor placowki.

I5) Wykaz dokumentéw wykorzystywanych w trakcie pracy i potwierdzajacych jej
wykonanie;

a) dzienniki,

b) zeszyt wyjs¢ poza teren budynku

b) ksigga gosci

¢) karty wycieczek,

d) protokoty z przegladow

16) Tryb dokonywania zmian w procedurze;

zmian w procedurze dokonuje dyrektor.




